VERDE

Gemeinsam fir Tropenwalder

Werkstudent*in im Spendenservice fiir 20 Stunden/Woche

zum nachstmaoglichen Zeitpunkt, befristet fur 1Jahr, Verlangerung moglich.
Stellennummer 24-04

Die Tropenwaldstiftung OroVerde setzt sich weltweit fur den Erhalt der tropischen Walder ein und zeigt auf,
wie wir sie zusammen schutzen konnen. Unsere Arbeit umfasst gemeinsame Schutzprojekte mit den
Menschen vor Ort wie auch Bildungsarbeit. Dartber hinaus arbeiten wir im Dialog mit Politik und Wirtschaft
an langfristigen Veranderungen.

Deine Aufgaben:

Betreuung und Bearbeitung von Spender*innen-Anfragen (telefonisch und schriftlich)
Arbeiten mit der Spender*innen-Datenbank inkl. Datenerfassung und -pflege
regelmaBige Bedankung von Spenden

Mitwirkung bei der Erstellung von Website- und Social-Media-Inhalten

Texten und Gestalten z.B. kleinerer Flyer und ggf. Bildbearbeitung
Rechercheaufgaben (Bild und Text)

Bearbeitung und Versand von Materialbestellungen

Administrative Aufgaben (z.B. Ablage, Verteiler aktualisieren etc.)

Unterstutzung bei Aufgaben im Fundraising

Dein Profil

Du bist als Student*in immatrikuliert.

Du verfugst uber sehr gute Kenntnisse in MS Office und hast idealerweise Kenntnisse in
Contentmanagement-Programmen wie z.B. Typo3 und erste Kenntnisse in der Affinity Suite oder
einer anderen Fotobearbeitungs-, Layout- oder Design-Software.

Du hast sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, idealerweise auch Spanischkenntnisse.
Du hast einen sicheren Schreibstil.

Du bist kommunikativ und arbeitest gerne im Team.

Du hast eine selbstandige und strukturierte Arbeitsweise und bist eine aufgeschlossene und
dienstleistungsorientierte Personlichkeit flr die positive Kommunikation mit unseren Spender*innen
und Partner*innen.

Wir bieten

ein Gehalt von 13,50 € pro Stunde,

ein spannendes Arbeitsumfeld,

umfangreiche Praxiserfahrung im Bereich Fundraising,

flexible Arbeitszeiten und Moglichkeiten zum mobilen Arbeiten (50 Prozent),
einen Garten, der gern fUr gemeinsame Pausen genutzt wird.

Arbeitsort ist die OroVerde-Geschaftsstelle in Bonn, nach der Einarbeitung ist mobiles Arbeiten (50 %)
maoglich. Wenn das alles zu dir passt, bewirb dich bei uns!

Wir freuen uns Uber Bewerbungen, die die Vielfalt unseres Teams kontinuierlich bereichern. Bewerbungen
von allen Menschen, ungeachtet ihrer ethnischen, kulturellen und sozialen Herkunft, ihrer Nationalitat, ihres
Geschlechts, einer Behinderung, ihres Alters oder ihrer sexuellen Orientierung sind uns willkommen. Die
Buroraume von OroVerde sind allerdings leider nicht rollstuhlgerecht. Deine aussagekraftigen Unterlagen
(Anschreiben, Lebenslauf, die wichtigsten Zeugnisse) mit der Angabe deines fruhestmoglichen
Eintrittstermins schickst du bitte moglichst bald mit Angabe der Stellennummer an Frau Birgit Abel an
bewerbung@oroverde.de Bei Ubermittlung per E-Mail empfehlen wir aus Grinden der Datensicherheit
den Versand einer (1) passwortgeschutzten pdf-Datei. Schreibe auch gern, wo du die Anzeige gefunden hast.



